Haus- und Werkstattordnung

der Bildungszentren der Handwerkskammer fuir Oberfranken.
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Diese Haus- und Werkstattordnung gilt fur alle Lehrgangsteilnehmer, Lehr- und Fachkréfte,
Prufungsausschussmitglieder und Besucher der Bildungszentren und deren Auf3enstellen.

Bestandteile dieser Haus- und Werkstattordnung sind die Unfallverhltungsvorschriften der
jeweiligen Fachbereiche und die Brandschutzordnungen der HWK. Fir die Sicherheit der
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ist der unmittelbare Vorgesetzte verantwortlich. Er hat dafur
Sorge zu tragen, dass die einschlagigen Brandschutz-, Arbeitsschutz- und
Sicherheitsbestimmungen bekanntgegeben und beachtet werden.

Fur die Kursteilnehmer tragt diesbezuglich die Verantwortung der jeweilige Lehrgangsleiter,
bei Prifungen der jeweilige Vorsitzende der Prifungskommission bzw. die Prifungsaufsicht.

Abfrage von Vorerkrankungen bei Lehrgangsbeginn: Zu lhrer eigenen Sicherheit bitten wir Sie,
dem Lehrgangsleiter mitzuteilen, wenn Sie eine Vorerkrankung haben, die Ihre Teilnahme am
Unterricht beeintréachtigen konnte, oder wenn Sie regelmafig starke Medikamente einnehmen
(Vorerkrankungen sind beispielsweise Bluthochdruck, Diabetes, Allergien, Asthma, Epilepsie
oder organische Erkrankungen an Herz, Lunge oder Nieren).

Dies ist naturlich nur eine Bitte an Sie. Ihre Angaben hierzu sind absolut freiwillig, dienen nur
Ihrem eigenen Schutz und kénnen im Ernstfall fir eine schnelle passgenaue Erste Hilfe
sorgen.

Die Lehr- oder Fachkréfte und die Hausverwaltung haben fur die Einhaltung von Ruhe und
Ordnung zu sorgen. lhren Anordnungen ist Folge zu leisten. Die Lehr- und Fachkréafte haben
darauf zu achten, dass die von ihnen benutzten Raume in ordentlichem und sauberem
Zustand verlassen werden.

Samtliche Raume, einschlief3lich Flure, Waschraume und Toiletten sowie alle
Einrichtungsgegenstéande, Lehr- und Lernmittel sind pfleglich zu behandeln. Das Freigelande
ist sauber zu halten. Das Betreten und Befahren der Rasenflachen ist verboten.

Abfalle sollen grundsatzlich vermieden werden. Auf Mulltrennung ist zu achten. Recycelbare
Materialien wie Glas, Papier, Metalle und andere Wertstoffe sind getrennt in die eigens daftir
vorgesehenen Behaltnisse zu sortieren. Leere Pfandflaschen sind in die dafur bereitstehenden
Getrankekasten zu stellen.

Der Konsum von Alkohol, Drogen oder anderen berauschenden Mitteln ist wahrend des
Unterrichts und in den Pausen nicht gestattet. Keiner darf sich in einen Zustand versetzen,
durch den er sich selbst oder andere gefahrdet oder belastigt.

Das Rauchen ist nur in den gekennzeichneten Bereichen zuléssig.

Um einen reibungslosen Ablauf des Lehr- und Lernbetriebes zu gewahrleisten ist jeder
Lehrgangsteilnehmer verpflichtet, Riicksicht und Vorsicht gegentiber allen Teilnehmern
zu Uben.

Schuldhaft verursachte Schaden sind zu ersetzen.

Kraftfahrzeuge aller Art von Personal, Lehr- oder Fachkraften und Besuchern dirfen nur auf
den dafur zugewiesenen Platzen abgestellt werden. Die reservierten Parkplatze sind
freizuhalten. Lehrgangsteilnehmer dirfen nur mit besonderer Erlaubnis auf dem Geldnde
parken, Zweirader sind ausschlie3lich auf den gesondert ausgewiesenen Stellflachen
abzustellen. Auf dem Gelande der Handwerkskammer gilt die StVO. Es ist in
Schrittgeschwindigkeit zu fahren. Fir Beschadigungen an Kraftfahrzeugen wird nicht gehaftet.

Fur eingebrachte Gegensténde wird keinerlei Haftung tbernommen. Fundsachen sind im
Sekretariat des jeweiligen Bildungszentrums abzugeben.

Zu den festgesetzten Unterrichtszeiten ist punktlich zu erscheinen.

Handwerkskammer fiir Oberfranken - Kerschensteinerstral3e 7 - 95448 Bayreuth
Telefon 0921 910-0 - Telefax 0921 910-309 - info@hwk-oberfranken.de - www.hwk-oberfranken.de
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Die Werkstattraume durfen von den Lehrgangsteilnehmern nur in vorschriftsméagiger
Arbeitskleidung (Arbeitsschutzkleidung) betreten werden.

Die Teilnehmer dirfen nur an den ihnen zugewiesenen Platzen und Geréten arbeiten.
Ubungsgruppen dirfen nicht selbsténdig gewechselt werden.

Maschinen und Geréte dirfen nur auf Weisung durch die Lehr- oder Fachkraft in Betrieb
genommen werden. Alle Anordnungen, insbesondere die zur Verhiitung von Unfallen und
Branden dienen, sind genauestens einzuhalten. Besondere Aufmerksamkeit gilt den
Anweisungen im AMOK-Fall. Ausgegebene Werkzeuge und Gerate sind am Ende der
Unterweisung in ordnungsgemafem und sauberem Zustand zuriickzugeben. Verloren
gegangene Gegenstande sind zu ersetzen.

Fur alle elektrischen Betriebsmittel, die von extern in unsere Schulungsstatten mitgebracht
werden (z.B. Laptops, Bohrmaschinen, Létkolben, elektrische Ségen etc.) und nicht Eigentum
der HWK sind, gilt folgende Regelung:

a In den Raumlichkeiten der Handwerkskammer dirfen im Unterricht, bei Veranstaltungen
oder Prifungen generell nur geprufte elektrische Betriebsmittel eingesetzt werden.

b  Alle mitgebrachten Elektrogeréte, die verwendeten Kabelverbindungen und Anschlisse
durfen nur in ordnungsgemafem Zustand in Betrieb genommen werden und missen in
diesem Zustand erhalten bleiben (siehe DGUV Vorschrift 3).

¢ Es durfen keinerlei Reparaturen, auch einfachster Art an elektrischen Betriebsmitteln,
Anlagen oder Leitungen durchgefihrt werden. Die Leitung des Bildungszentrums ist
berechtigt, unerlaubt mitgebrachte, nicht geprtifte oder veranderte elektrische
Betriebsmittel in Verwahrung zu nehmen.

Bei der Nutzung von EDV-Umgebungen sind die gesonderten ,Hinweise zur EDV-Nutzung“ zu
beachten.

Jeder Lehrgangsteilnehmer ist verpflichtet, Arbeiten, die der ordnungsgeméafRen Durchflhrung
der Lehrgange dienen, auszufiihren. Hierzu gehdren auch Aufraumen und Reinigung der
Werkstatten.

Schaden und Mangel an Anlagen und Einrichtungsgegenstanden sind sofort der
aufsichtfihrenden Lehr- oder Fachkraft zu melden. Reparaturen dirfen nicht eigenmachtig
von den Lehrgangsteilnehmern durchgefiihrt werden.

Bei Arbeitsunfallen ist sofort die aufsichtfiihrende Lehr- oder Fachkraft zu verstandigen, die
das weitere Vorgehen veranlasst.

Die Nutzung von Mobiltelefonen und Tablets ist wéhrend des Unterrichts und fiir die Dauer von
Priafungen verboten. Bei Missachtung kénnen die Geréte bis Unterrichtsende eingezogen
werden. Uber den Einsatz und Nutzung von mobilen Endgeraten im Rahmen des Unterrichts
entscheidet die jeweilige Lehrkraft.

Musikhoren Uber Headset ist wahrend des Unterrichts nicht gestattet.

Der Einsatz von Bild- oder Tonaufzeichnungsgeraten ist nur mit schriftlicher Genehmigung der
jeweiligen Lehr- oder Fachkraft, sowie der Zustimmung der aufgenommenen Personen erlaubt.

Es ist nicht gestattet, die Werkstatten, Werkzeuge und sonstigen Einrichtungsgegenstande
dritten Personen zur Durchfihrung von Arbeiten zur Verfigung zu stellen.

Zuwiderhandlungen gegen die Werkstattordnung kénnen mit einer Verwarnung, einer
Abmahnung oder dem Ausschluss aus dem Lehrgang geahndet werden.

Bayreuth, den 28. November 2023

Matthias GraRmann Reinhard Bauer
Prasident Hauptgeschaftsfiuhrer



